TINH POAN BINH DUGNG POAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN TRUONG PH THU DAU MQT
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Sb: 627 - HD/DTN Binh Duong, ngay 11 thang 02 nim 2019
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V/v ra soat, kiém tra va quan ly ho so Poan vién

Czn ct Diéu 18, Huéng dan thuc hién Diéu 1& Poan TNCS H6 Chi Minh; dé
dam béao thuc hién thdng nhat theo nguyén tic, quy trinh quéan ly doan vién va quan
ly thé doan vién, Ban Thuong vu Poan truong Pai hoc Thi Dau Mt ban hanh hudng
dan vé viéc ra soét, kiém tra va quan 1y hd so Doan vién nhu sau:

I. CONG TAC QUAN LY POAN VIEN

1. P6i v6i doan vién

MB&i doan vién TNCS Hd Chi Minh déu phai ¢6 s6 doan vién, huy hiéu Doan
va duoc trao thé doan vién. (S6 doan theo mdu do Trung wong Podan ban hanh).

2. Poi véi chi doan

- Ban Chép hanh Chi doan phai c¢6 “S6 Chi doan” theo mau ctia Trung wong
Doan do Ban Chap hanh Chi doan theo ddi, quan ly, cdp nhat thong tin doan vién va
quan ly cac hoat dong cua Chi doan.

- Dong chi Bi thu Chi doan quan ly truc tiép, truong hop di cong tac xa, ty
nhiém cho Pho Bi thu hoac dong chi Uy vién Ban Chap hanh quén ly, dinh ky hang
thang bao cdo vé Poan Co s& theo dbi, tong hop, quan ly; hét nhiém ky ndp vé Poan
co sO quan ly, luu trir.

3. Dbi voi Poan khoa, Chi doan khdi chuyén vién

Cin c6 céc loai sb sach nhu sau:

- 86 bién ban hop Ban Thuong vu, Ban Chip hanh.

- S6 quan ly can bo Poan.

- 86 quan 1y thanh nién, doan vién.

- 86 theo dbi két nap doan vién, trao thé doan vién.

- S gi6i thidu, tiép nhéan sinh hoat Poan va sinh hoat doan noi cu tru.

- S6 theo ddi gi6i thidu doan vién wu ti cho Pang xem xét két nap.

- S6 thu, chi doan phi.

- $6 quén 1y, theo d&i rén luyén Poan vién.

4. Quan Iy hd so doan vién

- Poan vién, chi doan va Poan co s& ddu ¢6 trach nhiém bao quan sé doan
vién can than khong d€ hu hong, mat mat.



- Noi quan Iy s6 doan vién la: Chi doan hoic Poan co s.

- Hb so doan vién quan 1y & co s& Poan nao thi doan vién thuc hién nhiém vu
va quyén han doan vién & co s& dé.

5. Quan Iy doan vién vé tu twéng

Ban Chép hanh co s& Poan, Bi thur Chi doan thudng xuyén va kip thoi nim
bit nhimg dién bién tu tudng cia doan vién. Biét rd nhing ban khoan, thic mac,
nhiing khé khan dang xay ra ddi véi doan vién, nhung tu tuong khong ding dang
chi phi doan vién... Kip thoi c6 hudng giup d& dé doan vién vuot qua nhing khoé
khan vé tu tudng, sira chita nhitng l&ch lac ngay trong suy nghi ctia doan vién.

Quan ly tu tudng doan vién con 1a bdi dudng tu tuéng cho doan vién nhiat 14
doan vién m&i, lam cho doan vién hoc tép va hiéu rd 1y tudng cach mang clia Pang,
Poan. Tao diéu kién dé doan vién duge rén luyén, phén d4u, Poan phai la noi dé
doan vién trinh bay tim tu, nguyén vong va td chirc Poan phai théng cam giap da.

6. Quan ly doan vién vé hoat dong va sinh hoat

Ban Chap hanh Chi doan phan c6ng nhiém vu cho timg doan vién, tb chirc
cac hoat dong va c6 trach nhiém kiém tra dénh gia két qua cong tac hang thang cta
timg dong chi. Kip thoi biéu dwong nhiing dong chi hoan thanh tt va gop y kién
phé binh nhiing ddng chi khong hoan thanh nhiém vu duge giao.

II. CONG TAC KIEM TRA HO SO POAN VIEN PAU NAM

- Chi doan tién hanh lap danh sach (theo mau sé 2) va nép vé Poan khoa.

- Poan khoa tién hanh Kiém tra lai sé doan, thé doan theo danh sach (theo
mau s 2) va 1am bién ban kiém tra (theo mau s6 1).

- Poan khoa giri toan bd danh sach kém theo Bién ban kiém tra vé Uy ban
kiém tra Poan trudng.

_IIL. CONG TAC TIEP NHAN POAN VIEN CHUYEN SINH HOAT
POAN:

1. P6i twong: Poan vién thude cac chi doan nim nhét.

2. Quy trinh va thoi gian thuc hién:

- Thang 8 hang nam, Poan khoa s¢€ phdi hop ciing Poan truong tién hanh thu
hd so doan vién (s6 doan, thé doan, nghi quyét két nap) va lap danh sach doan vién
theo timg 16p (theo méu s6 1).

- Tir thang 8 dén thang 9 hang nam, Poan truong tiép nhian doan vién, ky
chuyén sinh hoat vé Poan khoa

- Thang 9 hang niam, Poan khoa tién hanh chi dinh Ban chap hanh chi doan
1am thoi, ndp danh sach vé Van phong Poan truong. Poan trudng tién hanh ra quyét
dinh thanh 1ap chi doan, cong nhéan ban chép hanh 1am thoi.

- Poan khoa Tién hanh hudng dan chi doan t6 chirc dai hoi, dam bao két thic
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trude ngay 30/11 hang nam.

1V. CONG TAC CHUYEN SINH HOAT POAN PEN CO SO MOI

1. D6i twong: Doan vién thude cac chi doan nam cudi (du kién t6t nghiép
thang 2 hodc thang 6 hang nam).

2. Quy trinh va thoi gian thye hién:

- Chi doan thu s6 doan, thé doan va nhén xét vao sb doan vién, xac nhan viéc
chuyén sinh hoat doan, sau dé giri vé& Poan khoa.

- Poan khoa xac nhén, nhan xét theo tirng nam hoc, kiém tra lai sb doan, thé
doan theo danh sach ma chi doan giri vé, dién day du thong tin trén danh sach va ky
xac nhéan.

- Poan khoa giri toan bd danh séch, sé doan, thé doan cua timg chi doan vé
Poan truong kém theo Bién ban kiém tra (theo mau sb 1).

- Doan truong kiém tra va ky xac nhén vao sb doan.

- Tét ca quy trinh dam béao két thuc trude thoi gian t6 chire L& tot nghiép it
nhat a 15 ngay.

V. QUY TRINH KHOI PHUC SO POAN, THE POAN

1. Trudong hop Thit lac s6 doan hodc thé doan

- Poan vién viét don cép lai (theo mau s6 3); nép 01 anh (2x3) m&i chup trong
vong 6 thang; ndp 18 phi (5.000d/thé, 10.000d/s).

- Chi doan tién hanh tong hop va giri vé Poan khoa.

- Doan khoa tong hgp danh sach va c¢é cong vian (theo mau sb 5) dé nghi céap
lai s6 doan, thé doan 1én Poan truong.

2. Thit lac ci s6 doan va thé doan

Tién hanh cép lai theo cac budc nhu sau:

- Huéng dan doan vién lam ban tuong trinh vé qua trinh tir khi két nap doan
va tham gia hoat dong Doan dén khi bj thét lac hd so, néu nguyén nhan bj that lac
hd so, phai c6 x4c nhin ctia co s& doan ma doan vién sinh hoat trude khi chuyén dén
don vi hién tai (mau sb 4) va hudng din doan vién viét don giri co s& doan noi két
nap xac nhan vé viéc két nap doan vién (mau s 6, trong d6 néu rd thoi gian, dia
diém, s nghi quyét két nap).

Trudng hop, td chirc co s& Poan lam mat ho so doan vién cia nhirng doan
vién dang tham gia sinh hoat Poan tai don vi, thi phai bdo cdo véi Poan cip trén
truc tiép, tién hanh cip lai dy di hd so cho doan vién va phai thyc hién kiém diém
c4c ¢4 nhan ¢ lién quan trude tap thé Chi doan.

- Can cr vao xac nhén trong ban tudng trinh va hd so con lai, tién hanh xir ly:

+ Lam lai toan b ho so hodc bo tic ho so thieu doi voi doan vién khong vi
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pham ky luat, khong bo sinh hoat Poan theo quy dinh ctia Didu 18, khong b x6a tén
khoi danh sdch doan vién. HO so méi duge lam lai dua trén thong tin trude do cua
ngudi doan vién vé ngay két nap doan, noi két nap doan, va toan bd qué trinh tham
gia sinh hoat doan, thanh tich ctia doan vién tir khi két nap dén thoi diém hién tai
vao s6 doan vién mdi. Pdng thoi Ban Chdp hanh Poan truong ra quyét dinh khoi
phuc hd so doan vién (theo {ngu) va x4c nhan trong hd so.mdi cia doan vién, quy
trinh cy thé: |

» B sung day du thong tin ctia doan vién trong sd doan vién.

= Pdi véi Nghi quyét két nap doan vién: dién diy du thong tin vé ngay két
nap, don vi két nap.... & phia goc trai cia mdu Nghi quyét, Ban Chap hanh Poan
trueong ky xac nhan khéi phuc hd so doan vién voi ndi dung sau: khoi phuc hé so doan
VIEN ....iivenin. theo quyét dinh sb...... ngay ...théng ...nam ...... ctia Ban Chép
hanh Poan Truong Pai hoc Thu Dau Mot vé viée khoi phuc hd so doan vién.

= Ghi nhén lai toan bd qua trinh phn d4u, thanh tich cta doan vién vao
phan nhén xét, dénh gia ctia sb doan vién.

= Tiép tuc quan ly doan vién theo s§ quyét dinh khéi phuc doan vién, dinh
kém quyét dinh khéi phuc vao s6 doan vién méi cho doan vién.

+ Tao diéu kién cho doan vién phén du két nap lai néu gian doan sinh hoat
Poan qua lau (tir 1 ndm trd 1én) hodc khong c6 xac nhédn cua Poan co sé trude khi
chuyén dén Poan co sé mdi.
Cic truwong hop khdc: Ban Chap hanh Poan truong lap danh sach, xin ¥ kién

Ban T chirc Tinh Poan c6 hudng giai quyét cu thé.

Théng tin chi tiét lién hé D/c T ran Ngoc Thu Tuyén - Uy vién Uy ban kiém tra
Doan truong (SPT: 0339.555.578).

Trén day la hudng dan vé ra sot, kiém tra va quan ly hé so Poan vién, Ban
Thudng vu Poan trudong dé nghi cic co s& Poan cin cit hudng dan, trién khai thuc
hién nghiém tuc./.

Noi nhin: TM. BAN THUUNG VU DOAN TRU DNG
- TT Tinh Poan, Ban TCKT (b/c); .

- TT Poan trudng (b/c); -
- Céc co s& Poan trye thudce (b/c);
- Luu VP.
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Mauso 1

POAN TRUONG PAIHQC THUDAUMOT ~ POAN TNCS HO CHI MINH
POANKHOA................

wkw

Binh Duong, ngay thang nam 2019

 BIENBAN
KIEM TRA SO POAN, THE DOAN

I. Thoi gian — dia diém:

1. Thoigian: ................. ngay ........ thang......... nam 2019.
2. Piadiém: .....................
II. Thanh phan:
- Déng Chi. e dai dién BCH DPoan khoa.
SPONG ChT v dai dién BCH chi doan.

ITI.NOi dung:

Chiing t6i d3 tién hanh kiém tra s6 doan va thé doan va xac nhan két qua nhu

sau:

CO.ovvrnnnnnn. s6 doan ghi diy du cac théng tin (nghi quyét két nap doan, nhan
x€ét trng nam hoc...).

Co.vvrnnnnnn. thé doan ghi dy du thong tin, hinh anh ro rang.

CoO.ovvnnnnnn. s6 doan can phai cap lai voi 1y doi......evveviiieeiieeennn. (ct,

Co.ovvrnnnnnns thé doan cin phai cAp lai voi 1y dote. . eveeeeeeiies e
(cfi, rach, m& hodc tht lac).

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém voéi viéc kiém tra va nhan xét trén.

DPAI DIEN BCH POAN KHOA PAI DIEN BCH CHI POAN

Mau nay danh cho viéc kiém tra s& doan, thé doan (03 ban: chi doan, Poan khoa, Poan truong)
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Mau so 2

POAN TRUONG PAI HOC THUDAUMOT  DOAN TNCS HO CHi MINH

DPOANKHOA.................
BCH CHI POAN.............
ok Binh Duong, ngay thdng nam 2019
DANH SACH KIEM TRA
SO POAN, THE POAN
NGAY NGAY NOI >
TT | HQVATEN |SINH-NOI| VAO VAO SSOEP;E ggé

SINH POAN POAN

Danh sdch bao gom ... dong chi./.

TM. BAN CHAP HANH CHI POAN
BI THU

Phéin nay do Poan khoa ghi:
- Tong s6 dodn viBn: .......ovvivveiiiiiiieeeiiiinn,

- Téng s6 86 doan:........cocevee. thé doan: .........
-Sosbclplait .ooiinniinnn. sb thé cdp lai:...........
TM. BCH POAN KHOA
Bf THU
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Mau s0 3

POAN TRUONG PAITHOC THUDAUMOT ~ DOAN TNCS HO CHi MINH

KRR

PON PE NGHI CAP LAI SO POAN, THE POAN

Kinh giri: - Ban thuong vy Doan trudng Pai hoc Thu Dau Mét;
- Ban chép hanh Poan khoa ............ceeveivvnnerinnnn. ;

1) B < s , 1a doan

Trong thdi gian hoc tip va sinh hoat tai truong Pai hoc Tha Dau Mét do so
suat nén t6i da lam thatlac ............ccoevvvvennnnnnnen. Nay toi lam don nay kinh mong
BTV Doan truong, BCH DPoan khoa xem xét cip lai ........ocovvneieneeeneeennn.n, dé
hoan chinh hd so doan vién.

Tran trong cam on./.

XAC NHAN CUA CHI POAN Binh Duong, ngay thdng nam 2019
Sau khi kiém tra, BCH chi doan x4c nhan Ngwoi lam don
Poan vién .......ooviiiiiii e,
thatlac .........cee.o. la dung, kinh chuyén

BCH Doan khoa, BTV Doan truong xem
xét cép lai.
TM. BAN CHAP HANH CHI POAN
BI THU

Dai dién BCH Doan khoa
Kinh chuyén BTV Doan truong xem xét

cép lai
TM. BCH POAN KHOA
Bi thu
anh 2x3 cua
doan vién dé
nghi cp lai

dan vao day

Mau nay danh cho viéc cén lai s doan, thé doan (03 ban: chi doan, Poan khoa, Poan trudng — ban chinh)




MAiu sb 4

POAN TRUGNG DAI HOC THU DAU MOT POAN TNCS HO CHIi MINH

DOANKHOA..............
BCH CHI DOAN............
wak ok
anh 23 et BAN TUONG TRINH
nghi cép lai Vé vige thit lac s6 doan, thé doan
din vao diy
Kinh giti: - Ban thuong vu Doan truong;
- Ban chap hanh Poan khoa........... ;
KOS R TS s PPN , la
doan vién dang sinh hoat tai chi doan .........c.coiviiiiiiiiiiiiiinnnns thuoc Poan

Khoa .o,

............................ dén ..o

Trong sudt thoi gian tham gia hoc tép va sinh hoat tai truong, t6i luon hoan
thanh nhiém vu ctia ngudi doan vién, tham gia ddy du céc hoat dong do chi doan,
Doan khoa va Poan trudng té chie. Tuy nhién, do so suét nén téi da lam thét lac s6
doan va thé doan vao khoang thoi gian ..., Nay t6i lam ban
tuong trinh nay kinh mong BTV Doan truong, BCH Poan khoa xem xét , xdc nhan
cho ti da tham gia sinh hoat Poan trong subt thoi gian trén.

Tran trong cam on.

Xac nhan cia chi doan Binh Duong, ngay thdang ndm 2019
Sau khi kiém tra, BCH chi doan xic nhén doan Ngwoi lam don
VIBN vvviiiiiiii i e e e ev e that lac 8O
doan va thé doan la dung, doan vién da nop day
du Doan phi theo quy dinhdén ...................
kinh chuyén BCH Poan khoa, BTV Doan
trudmg xem xét giai quyét.

TM BCH CHI POAN

BI THU

BCH Doan khoa xic nhéin
Sau khi kiém tra, BCH Poan khoa x4c nhén ndi
dung nhu trén la dung, kinh chuyén Ban
Thuong vu Poan trudng xem xét giai quyét.
TM. BCH POAN KHOA
BI THU

Mau ndy danh cho viéc thit lac s doan va thé doan (03 ban: chi doan, Poan khoa, Poan trudng — ban chinh)
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POAN TRUGNG DAI HQC THU DAU MOT POAN TNCS HO CHi MINH
BCHPDOAN KHOA.............

F* ek

86: -CV/ABK....... Binh Duong, ngay thang ndm 2019
V/v d& nghi cép lai s doan, thé doan

Kinh giri: Ban Thuong vu Poan truong.
Can cir két qua kidm tra sb doan, thé doan cia céc chi doan thudc

Ban Chap hanh Poan khoa ............ccoovereeeenines. kinh dé nghi Ban
Thudng vu Poan trudng xem xét cp lai s6 doan, thé doan (cé hé so kém theo).

Hoan chinh hd so doan vién s& tao diéu kién thuén loi cho cac doan vién va
co s& Poan trong viée theo doi, danh gia chét lugng doan vién héng nam, vi vay rat
mong nhin duoc su xem xét cia BTV Doan truong trong thoi gian sém nhét.

Tran trong./.
Noi nhén: TM. BCH POAN KHOA
- Nhu trén; BI THU
- Luu.
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Mau nay danh cho viéc cap lai s6 doan, thé doan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN XAC NHAN
Kinh giti: Ban chip hanh Poan (noi két nap);

o B (<) s PP , la doan

vién dang sinh hoat tai chi doan ........coovvviiiiiiiiiiiiiinens thudéc Poan khoa
......................................... , Truong Dai hoc Thu Déau Mot.

Trong thoi gian hoc tdp va sinh hoat tai truong DPai hoc Thu Déu Mét do so
sudt nén toi da 1am thit lac ............c..oceeeeneennne,

Nay t6i lam don nay kinh mong Ban chip hanh Poan (noi td chirc két nap)
.......................................... x4c nhan t6i d4 dugce két nap vao Doan TNCS Ho
Chi Minh vao ........coooiiiiiin dé xin cAp ai ...vveiiniiieeiieee e
va hoan chinh ho so doan vién.

Trén trong cam on./.

XAC NHAN CUA POAN .............. Binh Duong, ngay thdng ndam 2019
Sau khi kiém tra, BCH Doan .............. Nguoi lam don
xdc nhdn Doan vién ...
v duoc kétnap tai ..ol
Ngay ..covvvvvnvvinnnns theo Nghi quyét s6

........................... kinh dé nghi Poan
truomg Pai hoc Thu Dau Mot xem xét cap
lai.
TM. BCH DOAN .....ccveviiniriinnnen.
BI THU
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